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1. PROPÓSITO
Revisar la documentación aportada por el interesado al momento de la radicación para  verificar si cumple o no los requisitos para ser inscrito en el Escalafón Nacional Docente (PRIVADOS)   y /o en el Estatuto de Profesionalización Docente (OFICIALES)
2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO
De acuerdo al modelo establecido, y siguiendo la numeración registre para cada campo la información solicitada.
	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	Fecha
	Escribir  la fecha de radicación en formato de día/mes/año

	Radicado. No. 
	Escribir el número que es asignado por el Sistema de Atencion al ciudadano en la recepción de solicitudes 

	Vinculación 
	De acuerdo a lo diligenciado en la radicación se marca con una X si es Oficial o Privado 

	Apellidos y Nombres 
	Indicar de manera clara los apellidos y nombres completos del funcionario que solicito el trámite. 

	Cédula de Ciudadanía
	Escribir el número de cédula de ciudadanía del funcionario que solicito el tramite.

	Grado de Inscripción 
	De acuerdo al carácter del docente y los requisitos aportados (Títulos)  se ubica dentro de la norma para inscribirlo. Para los docentes privados se tiene en cuenta el Decreto 2277 de 1979 y para los docentes oficiales el decreto 1278 de 2002.

	Titulo  - Especialidad -Énfasis
	De acuerdo al Titulo presentado (Licenciado –Normalista- Prof. Universitario)

	Observaciones 
	De acuerdo al titulo  presentado se coloca la Universidad que lo expide, número de Acta – fecha-  Folio y Libro 

	Abogado Sustanciador
	Nombre y apellido del abogado que realizó el estudio de sustanciación. 

	Fecha de estudio 
	Se coloca en formato de día / mes/ año la fecha en que se esta estudiando la solicitud

	Resolución de Inscripción No. 
	Se coloca el Número de Acto Administrativo que se expidió como resultado del Estudio de Sustanciación.

	Fecha
	Indicar la fecha  de Acto Administrativo que se expidió como resultado del Estudio de Sustanciación.

	Fecha de Notificación 
	Se coloca en formato de día / mes/ año la fecha en que se notifico el Acto Administrativo (Ya sea por Personal o por Edicto) 

	Recurso de Reposición 
	Se marca con una X si interpuso recurso de Reposición  dentro de los términos establecidos.

	Resolución de Recurso de Reposición 
	Numero de Acto Administrativo y fecha en formato de día / mes/ año con el que se da tramite al recurso interpuesto 

	Decisión 
	Se marca con una X si la primera decisión fue confirmada o Modificada.


3. FORMATO

Ver anexo formato Sustanciación de Inscripciones en el Escalafón Nacional Docente.

Este anexo se compone de 1 página.
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