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! Gobernacioén DEL TALENTO HUMANO e
g:n':grr\tc?e?e PROCESO ADMINISTRACION DE CARRERA 08';51(;';& . VE':SO'ON
Secretaria de Educacién SUBPROCESO INSCRIPCION, ACTUALIZACION Y o AGINA 1 DE 1
ASCENSO EN ESCALAFON DOCENTE

ESTUDIO DE ASCENSO Y/O REUBICACION EN EL ESCALAFON DE PROFESIONALIZACION DOCENTE

I. DATOS GENERALES

Vinculacion: [] oficial

Requerimiento S.A.C No.

Fecha de Radicacion:

Tipo de Prueba Presentada:[ ] Reubicacién [ ] Ascenso

Titulo Anterior Acreditado:

Titulo Nuevo Acreditado:

Grado Anterior:

Grado Nuevo:

Il. REQUISITOS QUE ACREDITA

Experiencia Laboral inicial:

Observaciones a Instrumentos
de evaluacion:

lll. PUNTAJES DE LAS 2 ULTIMAS EVALUACIONES DE DESEMPENO

Afo: Puntaje:
Afo: Puntaje:
Fecha Efectos Fiscales: A partir expedicion Resolucion o]
Cumple Requisitos: []si [INo
[ ]Aprobado [ ] Negado
Abogado Sustanciador: Fecha de Estudio:
Resolucion de Ascenso
y/o Reubicacién No. Fecha:
Fecha de Notificacion Con Autorizacion:[_] si
Personal o Edicto: [ ] No
Recurso de Reposicion:[ ] s; [ ] No Extemporaneo:[ ] si [ ] No
Resolucion Recurso
de Reposicion No. Fecha:
Decision:[ ] Confirmada  [_] Modificada
Resolucion Recurso
de Apelacion No. Fecha:
Decisién:[_] Confirmada [ ] Modificada

Firma del Ejecutor del Acto
Adm. de Ascenso y/o
Reubicacion:

Fecha de Ejecutoria:




CAMPO DESCRIPCION
Indicar de manera clara los apellidos y nombres
Apellidos y Nombres  Jcompletos del funcionario que tiene derecho a
ser ascendido o reubicado.
Escribir el nimero de cédula de ciudadania del
Cédula de Ciudadania |funcionario que tiene derecho a ser ascendido o
reubicado.
Indicar el cargo que desempeiia el funcionario
Cargo ..
(Docente o Directivo Docente)
. Se coloca el correo electronico aportado por el
e- mail .
interesado.
) Escribir el numero de teléfono Actualizado
Teléfono

donde se puede contactar

Municipio de
Residencia

Municipio de residencia del funcionario que
tiene derecho a ser ascendido o reubicado.

Vinculacion

De acuerdo a la normatividad solo son docentes
oficiales, nombrados en propiedad.

Requerimiento S.A.C.
No.

Escribir el nimero que es asignado por el
Sistema de Atencion al ciudadano por
radicacion interna asignada por la oficina

Fecha de Radicacion

Escribir la fecha de radicacion en formato de
dia/mes/afio

Tipo de Prueba
Presentada

Seleccionar si es Reubicacion o Ascenso

Titulo Anterior
Acreditado

De acuerdo al perfil en el que se encuentra y los
titulos que tenga acreditados en el expediente
con el cual fue inscrito en el Escalafon.

Titulo Nuevo
Acreditado

Titulo nuevo aportado que es requisito para
Ascenso.

Grado Anterior

Grado en el que fue inscrita y/o en el que se
encuentra ubicada actualmente

Grado Nuevo

De acuerdo a la prueba que presento puede ser
reubicacion de nivel salarial y/o ascenso a otro
grado.

Experiencia Laboral
Inicial

Se coloca la fecha con la que se inicia a
contabilizar el requisito de permanencia, en el
primer ascenso y o reubicacion se toma la fecha
de posesion en periodo de prueba.

Observaciones de los
Instrumentos de
Evaluacion

Informar si se presenta movimientos en el
escalafon y la Zona de desempefio.

Puntaje de las 2 ultimas

evaluaciones de
desempefio

Se registran los 2 ultimos afios y los puntajes
obtenidos en dicha prueba, los cuales deben ser
satisfactorios. Superior a 60 puntos




Fecha de Efectos
Fiscales

Fecha de expedicion de la resolucion

Cumple Requisitos

Se coloca una X de acuerdo si cumple o no los
requisitos

Abogado sustanciador

Nombre y apellido del abogado que realizo el
estudio de sustanciacion.

Fecha de estudio

Se coloca en formato de dia / mes/ afio la fecha
en que se esta estudiando la solicitud

Resolucion de Ascenso
y/ o Reubicacion No.

Se coloca el nimero de Acto Administrativo
que se expidi6 como resultado del Estudio de
Sustanciacion. (Concediendo o negando el
Ascenso y /o reubicacion )

Fecha

Indicar la fecha de la Resolucion de Ascenso y/
o Reubicacion

Fecha de Notificacion

Se coloca en formato de dia / mes/ afio la fecha
en que se notifico el Acto Administrativo (Ya
sea por Personal o por Edicto)

Recurso de Reposicion

Se marca con una X si interpuso recurso de
reposicion esta dentro de los términos

establecidos.

Resolucion de Recurso
de Reposicion

Numero de Acto Administrativo y fecha en
formato de dia / mes/ afo con el que se da
tramite al recurso interpuesto

Decision

Se marca con una X si la primera decision fue
confirmada o Modificada.

Recurso de Apelacion

Se marca con una X si interpuso recurso de
Apelacion dentro de los términos establecidos.

Resolucion Recurso de
Apelacion

Numero de Acto Administrativo y fecha en
formato de dia / mes/ afio con el que se da
tramite al recurso interpuesto

Decision

Se marca con una X si la primera decision fue
confirmada o Modificada.

Firma del Ejecutor del
Acto Adm. de Ascenso
y/o Reubicacion.

Firma de la persona responsable de ejecutoriar
el Acto Administrativo de Ascenso y /o
Reubicacion.

Fecha de ejecutoria

Se coloca en formato de dia / mes/ afio la fecha
en la cual quedo ejecutoriado el Acto
Administrativo




