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CARGOS ADMINISTRATIVOS A PROVEER



1.0 10/2006
Elaboración del 

documento
Giovanny 
Justinico

2.0 10/2015

En esta versión 
se integran los 
documentos 

formato e 
instructivo en un 
archivo en excel 
simplificando la 
documentación; 

el control de 
documentos se 

aplica al 
instructivo.

Rosa Yaneth 
Mayor 
Consultora 
CONSORCIO 
CRECE - AIAP 
PROCESOS

Juan Carlos 
Posada Apolinar
Líder del S.G.C
Fecha: 20/10/15

3.0 08/2025

En esta version 
se incormpora 
las categoria y 

municipio y en la 
columna nivel se 
implementa una 
lista desplegable 

Deysy Katerine 
Niño Suarez           
Contratista area 
de Planeacion

Karen Margarita 
Contreras 
Líder del S.G.C
Fecha: 12/08/2025

 Lucy Stella Berbesi 
Barroso                  
Líder del Proceso
Fecha: 15/08/2025 

Ena Lucero Godoy 
Jaimes                   
Subsecretaria 
Administrativa y 
Financiera
Fecha: 12/08/2025 

Denis Celin Mendoza 
Gamboa 
Gerente de 
Modernizaciòn                             
Fecha: 12/08/2025                                              

Ruth del Carmen Bayona
Líder del Proceso
Fecha:20/10/15

Ana María Torcoroma 
Gutiérrez
Gerente de 
Modernización                               
Fecha: 20/10/15

NIVEL

CATEGORIA

MUNICIPIO

EE

Registre el nombre de la Entidad 
Educativa (EE) donde se ofertará el 
cargo administrativo. Asegúrese de que 
coincida con la información oficial de la 
institución.

En la columna "Nivel", seleccione e nivel 
del cargo administrativo requerido.
- Directivo
- Asesor
- Profesional
- Técnico
- Asistencial
Indique la categoría o denominación del 
cargo administrativo requerido, conforme 
a la nomenclatura oficial adoptada por la 
entidad.
Registre el municipio en el cual se 
encuentra ubicada la institución 
educativa en la cual se requiere proveer 
el cargo administrativo.

TOTAL

Señale el número total de cargos 
administrativos a proveer en cada fila 
registrada, de acuerdo con el nivel y 
demás campos diligenciados.

4. INFORMACIÓN DEL DOCUMENTO

Aprobó

3. FORMATO
VER HOJA FORMATO 

CAMPO DESCRIPCIÓN

Versión
Fecha

[mm/yyyy]
Razón de 

actualización
Elaboró Revisó

SE

Ingrese el nombre de la Secretaría de 
Educación con el fin de que la Comisión 
pueda identificar con precisión la entidad 
territorial que realiza la solicitud.

INSTRUCTIVO DE FORMATO
H02.01.F02 CARGOS ADMINISTRATIVOS A PROVEER

1. PROPÓSITO
Obtener un reporte ajustado de los cargos administrativos a proveer en los EE
2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO


