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SUBPROCESO CONCURSOS DOCENTES

CARGOS DOCENTES A PROVEER

PROCESO PROVISION DE PERSONAL E INDUCCION
SUBPROCESO VINCULAR A LA CARRERA ADMINISTRATIVA Y ESPECIAL DOCENTE



1.0 10/2006
Elaboración 

del documento
Giovanny 
Justinico

2.0 10/2015

En esta versión 
se integran los 

documentos 
formato e 

instructivo en 
un archivo en 

excel 
simplificando la 
documentación
; el control de 

documentos se 
aplica al 

instructivo. Se 
modifica el 
cargo de 

Tecnologo en 
Educación.

Rosa 
Yaneth 
Mayor 
Consultora 
CONSORCI
O CRECE - 
AIAP 
PROCESOS

Juan Carlos 
Posada 
Apolinar
Líder del 
S.G.C
Fecha: 
20/10/2015

3.0 08/2025

En esta version 
se realiza un 
ajuste en su 
estructura y 

contenido con 
el formato 

reporte OPEC 
y se agrega la 
casilla SE con 
el fin de que 
CNSC pueda 
identificar la 

EE que realiza 
la solicitud

Deysy 
Katerine 
Niño Suarez           
Contratista

Karen 
Margarita 
Contreras 
Líder del 
S.G.C
Fecha: 
12/08/2025 

Lucy Stella 
Berbesi 
Barroso                  
Líder del 
Proceso
Fecha: 
12/08/2025 

Ruth del Carmen Bayona
Líder del Proceso
Fecha: 20/10/2015

Ana María Torcoroma 
Gutiérrez
Gerente de Modernización                               
Fecha: 20/10/2015

SE

Ingrese el nombre de la Secretaría de 
Educación con el fin de que la Comisión 
pueda identificar con precisión la entidad 
territorial que realiza la solicitud.

Ena Lucero Godoy Jaimes
Subsecretaria 
Administrativa y Financiera
12/08/2025

Denis Celin Mendoza 
Gamboa
Gerente de Modernización 
12/08/2025

OPEC
Número del cargo conforme a la Oferta 
Pública de Empleos de Carrera (OPEC) 
publicada por la CNSC.

Caracterización
Incluir si el cargo está en zona rural o 
urbana 

Municipio
Municipio en el cual se encuentra ubicada la 
institución educativa de la vacante

Nombre Institución Educativa

4. INFORMACIÓN DEL DOCUMENTO

Versión
Fecha

[mm/yyyy]
Razón de 

actualización
Elaboró Revisó Aprobó

VER HOJA FORMATO 

Nivel

Seleccione el nivel del empleo:
Directivo Docente
Docente de Aula
Docente Orientador

Area

Seleccione la denominación del empleo, 
tenga en cuenta que se encuentran 
organizados en el mismo orden del Manual 
de Funciones, Res 3842 de 2022

3. FORMATO

Nombre completo de la institución educativa 
donde se encuentra el cargo.

Código DANE IE
Código único DANE asignado a la 
institución educativa.

Nombre Sede
Nombre de la sede específica de la IE 
donde se ubica el cargo docente.

Código DANE Sede
Código DANE correspondiente a la sede 
educativa.

CAMPO DESCRIPCIÓN

INSTRUCTIVO DE FORMATO
H02.01.F01 CARGOS DOCENTES A PROVEER

1. PROPÓSITO

Proporcionar un documento con los cargos a proveer en los Establecimientos educativos oficiales, de
acuerdo el modelo de estructura organizacional y planta de personal docente definida para cada uno
de estos.

2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO


