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1. PROPÓSITO
Sirve como instrumento de envío de la correspondencia interna entre las áreas de la Secretaría de Educación.
2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO
	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	Entity ID
	Numero de radicado del  S.A.C

	Ciudadano
	Apellidos y nombres del ciudadano que radica el requerimiento

	Creador
	Funcionario que decepciona y radica el requerimiento.

	Canal
	Forma como el usuario radica el requerimiento, puede ser 

	Fecha de vencimiento
	Fecha de vencimiento del  PQR radicado

	Fecha de creación
	Muestra la fecha de radicación del PQR correspondiente al periodo seleccionado

	Funcionarios responsables
	Nombre del funcionario asociado a la dependencia que debe dar respuesta al PQR

	Eje tematico
	Nombre del eje tematico que tenga el PQR radicado

	Dependencias
	Nombre de la dependencia a la que radicó el PQR

	Recibido
	Firma del funcionario a quien se le asignó el PQR

	Elaboró
	Funcionario que diligencia el formato de correspondencia interna 

	Fecha
	Fecha de diligenciamiento del formato de correspondencia interna 

	Aprobó
	Firma Lider de Atención al ciudadano

	Fecha
	Fecha de aprobación de la planilla


3. FORMATO
Ver anexo formato Remisión de correspondencia interna.
Este anexo se compone de 1 página.
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