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1. PROPÓSITO

El propósito de este instructivo es indicar al usuario la forma de diligenciar el formato de Acta de reunión de Asistencia técnica, el cual permite llevar un record de la misma.

2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO



	CAMPO
	DESCRIPCIÓN

	FECHA
	Indicar la fecha en que se diligencia el formato. 

	NOMBRES Y APELLIDOS 
	Escriba los nombres y apellidos de los asistentes a la reunión.

	DEPENDENCIA/CARGO
	Escriba la dependencia y/o el cargo de los asistentes a la reunión

	TEMA DE ASISTENCIA TECNICA 
	 Corresponde al eje temático de los procesos que se han parametrizado en el SIGCE y que guardan relación con los subtemas.



	SUBTEMA 
	Cada uno de los ejes temáticos en el sistema de información de la calidad –SIGCE- despliega unos subtemas relacionados con los subprocesos de evaluación y mejoramiento. En esta parte se hace referencia en específico al subtema correspondiente: Ejemplo Tema: Gestión de la Evaluación. Subtema: Evaluación de los Estudiantes Implementación del SIE. 

	OBJETIVO DE LA REUNION
	En este campo se describe el objeto de la asistencia identificando el establecimiento educativo y el municipio correspondiente.

	TEMAS TRATADOS EN LA ASISTENCIA
	En este campo se presenta cada uno de los aspectos relacionados con el tema y el subtema de la asistencia técnica estableciendo fechas y describiendo situaciones relevantes de la asistencia.



	COMPROMISOS ADQUIRIDOS.
	Se presenta de manera puntual cada uno de los compromisos derivados de la asistencia y acordados con los beneficiarios del mismo., estableciendo fecha de cumplimiento y responsables del cumplimiento.

	FECHA 
	Fecha en la que se firma el acta.

	FIRMAS DE ASISTENTES Y CARGO
	Firma de la personas que asisten a la reunión. 


3. FORMATO

Ver anexo formato Control de asistencia.

Este anexo se compone de 1 página.
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