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INTRODUCCIÓN
El presente documento describe el subproceso L01.01 Formulación, indicando su objetivo, alcance, explicación detallada de cada una de las actividades que lo conforman, las áreas involucradas en el mismo, los entes externos con los cuales tiene relación en caso de aplicar, los registros que proporcionan evidencia de las actividades desempeñadas y los documentos de origen externo que pueden afectar o rigen dicho subproceso.
Este diseño detallado se complementa con un flujograma, que describe gráficamente las actividades que conforman el subproceso; así mismo, el instructivo del formato para describir las instrucciones de diligenciamiento de cada uno de sus campos. 
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OBJETIVO
Generar y ajustar el plan estratégico de tecnología informática (PETI) debidamente alineado con la estrategia de la Secretaría de Educación.
[bookmark: _Toc146338402]ALCANCE
Inicia con el análisis y entendimiento del plan de desarrollo educativo de la Secretaría de Educación, así como el plan de acción, validando que las necesidades y requerimientos de las áreas y establecimientos educativos estén considerados, así como la alineación de los objetivos y estrategias de  Servicios informáticos con la estrategia de la entidad y finaliza  con la aprobación y divulgación del plan estratégico de tecnología informática (PETI) y la selección de proyectos para su formulación.
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EXPLICACIÓN DETALLADA DEL SUBPROCESO L01.01 FORMULACIÓN
[bookmark: _Toc85024714]
1. Analizar el Plan de desarrollo Educativo: El funcionario de servicios informáticos y el encargado de administrativa y financiera de la SE, analizan y entienden el plan de desarrollo educativo de la Secretaría que contiene las políticas, objetivos, estrategias, programas y proyectos de la entidad que se genera en el subproceso A02.03 Aprobación y divulgación del Plan de desarrollo educativo.  Adicionalmente, considera el plan de acción de servicios informáticos que se genera de acuerdo con lo definido en el subproceso A02.05 Definición y aprobación de planes de acción por área según lo establece la ley 152 de 1994. 
2. Analizar las necesidades y requerimientos de IT de la SE y los EE: El funcionario de servicios informáticos de la SE, analiza que las necesidades y requerimientos respecto a tecnología, de las áreas de la Secretaría de Educación y sus establecimientos educativos estén cubiertas o contempladas a través de los programas y proyectos del plan de desarrollo educativo.   De este análisis pueden resultar necesidades nuevas o no contempladas en el plan de desarrollo educativo, las cuales deberán ser consideradas en el plan estratégico de tecnología informática (PETI) que se genera en una actividad posterior.
3. Analizar estrategias y objetivos de IT: El funcionario de servicios informáticos y el encargado de administrativa y financiera de la SE, son los encargados de analizar que los objetivos y las estrategias del área se encuentren en línea con los objetivos y estrategias del plan de desarrollo educativo.   De este análisis pueden resultar nuevos objetivos y estrategias de tecnología para soportar mejor los objetivos y estrategias definidos en el plan de desarrollo, los cuales deberán ser considerados en el plan estratégico de tecnología informática (PETI) que se genera en una actividad posterior.
4. Identificar y analizar proyectos de IT incluidos en el Plan de Desarrollo: El funcionario de servicios informáticos de la SE, identifica en el plan de desarrollo educativo aquellos programas y proyectos que tienen contemplado componentes tecnológicos (computadores, redes, software.),  los cuales deberá considerar en la formulación del plan estratégico de tecnología informática (PETI).   Adicionalmente, analiza cúales programas y proyectos pueden ser también soportados con tecnología y que no fueron considerados en el plan de desarrollo educativo, para incluirlos también en el plan estratégico de tecnología informática (PETI).
5. Consolidar o realizar ajustes al PETI: El funcionario de servicios informáticos de la SE con base en las anteriores actividades, elabora el plan estratégico de tecnología informática (PETI) en el  cual incluye los objetivos, metas, estrategias y proyectos, que soportan la estrategia de la Secretaría de Educación, ver anexo instructivo de formato L01.01.F01 Plan estratégico de tecnología informática. Adicionalmente, realiza los ajustes necesarios en el plan estratégico de tecnología informática (PETI), de acuerdo con las recomendaciones efectuadas por el Comité directivo después de cada revisión.
6. Revisar PETI: Los miembros del comité directivo de la SE, cuya conformación y roles se encuentran descritos en el documento estructura, manual de funciones y perfiles de cargos, revisa y evalúa el plan estratégico de tecnología informática (PETI),  para establecer si está alineado con la planeación estratégica de la Secretaría de Educación y si sus actividades cubren las necesidades y expectativas de la misma en cuanto a informática y tecnología. 
Si el plan estratégico de tecnología informática (PETI) se encuentra alineado con la estrategia de la entidad, continúa con la actividad 7, de lo contrario continúa en la actividad 5.
7 Aprobar el Plan estratégico de tecnología informática: Los miembros del comité directivo de la SE, cuya conformación y roles se encuentran descritos en el documento estructura, manual de funciones y perfiles de cargos, aprueba el plan estratégico de tecnología informática (PETI) después de su revisión satisfactoria.
8. Comunicar y divulgar el PETI: Los miembros del comité directivo de la SE, cuya conformación y roles se encuentran descritos en el documento estructura, manual de funciones y perfiles de cargos, divulga formalmente el plan estratégico de tecnología informática (PETI), garantizando que todos los funcionarios de la Secretaría de Educación conozcan las estrategias de tecnología y su consistencia con las estrategias de la entidad contenidas en el plan de desarrollo educativo
9.  Seleccionar proyectos para formulación: El funcionario de servicios informáticos y el encargado de administrativa y financiera de la SE, seleccionan los proyectos del plan estratégico de tecnología informática (PETI) para su análisis y formulación de acuerdo con lo definido en el proceso B01. Análisis, Formulación e Inscripción de Programas y Proyectos.  Adicionalmente el Plan estratégico de tecnología informática (PETI) es enviado al subproceso A02.05 Definición y aprobación de planes de acción por área, en donde es considerado como insumo para el análisis y formulación de los mismos, con lo cual finaliza el presente subproceso.
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ÁREAS INVOLUCRADAS EN SU EJECUCIÓN Y ROLES DE CADA UNA
[bookmark: _Toc85024715][bookmark: _Toc146338405]Área / dependencias internas
	Área / Dependencia
	Rol

	Servicios informáticos
	Alinear el plan estratégico de tecnología informática (PETI) con la estrategia de la entidad.

	Comité Directivo 
	Revisar alineación entre plan estratégico de tecnología informática (PETI)  y plan de desarrollo educativo. 
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	Nombre del ente externo
	Rol

	N/A
	N/A


[bookmark: _Toc146338407]REGISTROS
	Registro
	Responsable
	Como conservarlo
	Donde conservarlo
	Tiempo de conservación
	Que se hace después

	L01.01.F01 Plan estratégico de tecnología informática (PETI)

	Profesional universitario de servicios informáticos
	Original impreso en carpeta PETI
	Archivo de gestión y computador del profesional de servicios informáticos (carpeta PETI).

	Según tabla de retención documental del ET
	Archivo central
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DOCUMENTOS EXTERNOS
	Documentos externos
	Fuente del documento
	Versión o fecha de emisión según aplique

	Ley 80 de 1993. Por la cual se expide el Estatuto General de Contratación de la Administración Pública.  Trata el análisis de necesidades de recursos de tecnologías de información así como la Identificación, aprobación y levantamiento de requerimientos de proyecto.
	Congreso de la República
	28 de octubre de 1993

	Ley 715 de 2001.  Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Públicos del Distrito Capital.  Incluye el análisis de necesidades de recursos de tecnologías de información.
	Secretaría de Hacienda de Bogotá
	21 de diciembre de 2001.

	Resolución 01 de 2001. Por la cual se expide el Manual de Procedimientos Administrativos y Contables para el Manejo y Control de los Bienes en los Entes Públicos del Distrito Capital.  Trata del análisis de necesidades de recursos de tecnologías de información
	Secretaría de Hacienda de Bogotá
	20 de septiembre de 2001

	Directiva presidencial No. 02. En donde se define la estrategia de gobierno en línea de la Agenda de conectividad, que establece como uno de sus objetivos el proveer al estado la conectividad que facilite la gestión en línea de los organismos gubernamentales y apoye su función de servicio al ciudadano, como un complemento al esquema actual.
	Presidencia de la Republica
	28 de agosto de 2000

	Documento Conpes 3072 Agenda de conectividad. A través del cual se presenta a consideración del CONPES la “Agenda de Conectividad”, que busca masificar el uso de las Tecnologías de la Información y con ello aumentar la competitividad del sector productivo, modernizar las instituciones públicas y de gobierno, y socializar el acceso a la información, siguiendo los lineamientos establecidos en el Plan Nacional de Desarrollo 1998 – 2002 "Cambio para Construir la Paz".
	Concejo nacional de política económica y social
	9 de febrero de 2000

	Documento Conpes 3072 Agenda de conectividad. Anexo 1. En el cual se presenta el grupo inicial de programas  contemplados en la agenda de conectividad. Este programa está orientado a la creación de sistemas de información al interior de los entes gubernamentales, interconectados a través de una red basada en tecnologías Web. La realización contempla la actualización y estandarización de la infraestructura tecnológica, la definición de estándares de intercambio de información entre las instituciones, la consolidación física de la Red Gubernamental como una Intranet propiamente definida y la digitalización de la información interna del estado.

	Concejo nacional de política económica y social
	9 de febrero de 2000

	NTC ISO 31000:2011 Gestión del riesgo. Principios y directrices
	NTC ISO
	2011

	NTC ISO 27001:2013 Sistemas de Gestión de la Seguridad de la Información – SGSI
	NTC ISO
	2013

	NTC ISO 22320:2012 Continuidad de negocio. Gestión de emergencias. Requisitos para respuesta ante incidentes
	NTC ISO
	2012

	NTC-ISO / IEC
27001:2013 Técnicas de seguridad. Sistemas de gestión de la seguridad de la información
(SGSI).
	NTC-ISO / IEC
	2013

	ISO/IEC 27002:2005 – Código Para la Práctica de la Gestión de la Seguridad de la
Información
	ISO/IEC
	2005

	Ley 1273 de 2009 – De La Protección de la Información y de los datos.
	Congreso de la República
	5 de enero de 2009

	NTC- ISO: 9001 Norma Técnica Colombiana
	NTC ISO
	Ultima versión

	Ley 1712 de 2014: Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Información Pública
Nacional y se dictan otras disposiciones.
	Congreso de la República
	Marzo 6 de 2014


[bookmark: _Toc146338409]ANEXO (DIAGRAMA DE FLUJO)
Ver Anexo Diagrama de Flujo L01.01. Formulación 
Este anexo se compone de 1 página.
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