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INFORMACION PROYECTADA DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS
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DESCRIPCION
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DURACION ESTIMADA
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FUENTE DE LOS
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OBSERVACION
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FECHA RECECPCION: dd/mm/aa

APROBADO POR:




INSTRUCTIVO DE FORMATO

101.01.F01 INFORMACION PROYECTADA DE NECESIDADES DE BIENES Y SERVICIOS

1. PROPOSITO

Proporcionar a las diferentes areas de la SE, una herramienta que les permita identificar las
necesidades de bienes 6 servicios que deben ser incluidas en el plan de compras.

2. INSTRUCCIONES DE DILIGENCIAMIENTO

CAMPO DESCRIPCION

Identificacion del area, dependencia 6

Nombre dependencia institucion educativa solicitante

Explicacion de los detalles especificos del

Descripcion N - o
bien 6 servicio a adquirir
. Magnitud en la que se expresa los
Unidad 9 q p
elementos
. Numero de elementos que se desean
Cantidad q

adquirir durante el afio a proyectar

En formato dia/ mes/ afio en que se prevé
iniciar el procedimiento de seleccién para la
adquisicion del bien o servicio.

Fecha estimada de inicio
de proceso de seleccién

Duracién estimada del
contrato

Tiempo total estimado para la ejecucion del
contrato, expresado en dias, meses o afos.

Fuente de los recursos Origen de los fondos para la adquisicién

Costo total proyectado de la adquisicion o
contratacion, expresado en pesos
colombianos.

Valor total estimado

Informacion adicional o aclaraciones que se

Observacion ) . e
consideren necesarias sobre la solicitud.

Nombre, apellido y cargo del funcionario
responsable del diligenciamiento del
formato

Elaborado por:

Firma, nombre y apellido del Profesional
Universitario Gestion Administrativa en
sefial de aprobacion

Aprobado por:

Fecha en la que el Profesional Universitario
Gestiéon Administrativa recibe los registros

Fecha de recepcion
(dd/mm/aa)

3. FORMATO

VER HOJA FORMATO

4. INFORMACION DEL DOCUMENTO

L. Fecha Razén de o e o
Version i Elaboro Revis6 Aprobé
[mml/yyyy] |actualizacién
L0 02/2005 Elaboracién del Del.fo Acosta
Documento Insignares
Hector Yovany Alba Ortiz
Lider Macroproceso 1. Gestion
Juan Carlos Posada L. . .
A Administrativa de bienes y
Apolinar ..
Lider Macroproceso N servicios
Actualizacion del |Juan Carlos .. . * |Fecha: 23/11/12
2.0 11/2012 Administracion del
documento Posada A R
Sistema
., . Grency Duarte Tosacano
de Gestion de Calidad R
Fecha: 23/11/12 Gerente de Modernizacion
echa: Secretaria de Educacion
Fecha: 23/11/12
Karen Margarita
Contreras Ena Lucero Godoy Jaimes
Lider del S.G.C Subsecretaria Administrativa y
Deysy Katerine [Fecha: 15/08/2025 Financiera
izacio if 15/08/2025
30 08/2025 Actualizacion del [Nifio Slfarez
documento Contratista Elizabeth Cruz Garcia
Planeacion Lider del Proceso Denis Celin Mendoza Gamboa
Fecha: 15/08/2025 Gerente de Modernizacion
15/08/2025




